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Formiranje cenovnika
Procedura se pokreće ulaskom u ARTIKLI > Katalozi > Formiranje cenovnika meni.

U okviru padajućeg menija treba izabrati opciju <novo>:

Izlistaće se svi artikli, a moguće je filtrirati ih odabirom određenog kataloga ili potkataloga. 

Cene se mogu unositi na dva načina:

a) ručnim upisivanjem u kolone 

b) uvećavanjem/umanjivanjem cena za neki procenat/koeficijent tako što se selektuje kolona iz koje
se  uzima  cena,  a  zatim  se  bira  jedna  od  ikonica  kojima  se  cena  koriguje .
Upisuje se procena ili koeficijent za koji se menja cena. Na kraju se unosi kolona u koju treba biti
upisana nova cena. 

Kada se završi sa izmenama cena, potrebno je cenovnik aktivirati izborom ikone .

Potrebno  je  uneti  datum  od  kada  važi  cenovnik.  To  nije  datum  nivelacije  cena,  već  datum  važenja
cenovnika.

Potrebno je (ne i neophodno) uneti naziv cenovnika.



Nivelacija cena
Nakon unosa datuma i imena, Balans daje mogućnost izrade nivelacija po skladištima. 

1. Direktne nivelacije se kreiraju unosom kolone iz koje se uzima nova cena i izborom opcije OK. Tada
se otvara dokument nivelacije za svako skladište i niveliše količine koje se nalaze u skladištu u tom
trenutku.

2. Nalozi za promenu cena se kreiraju označavanjem istoimenom checkboxa i  izborom opcije OK.
Tada se otvara dokument nivelacije sa trenutnim količinama. Dokument treba sačuvati, ali on neće
korigovati cene već će kreirati nalog za prijem. Pomenuti nalog se potvrđuje iz SKLADIŠTA > Nalozi
za prijem/otpremu. Među nalozima za prijem se nalazi dokument čija je Vrsta naloga Nivelacija. Taj
nalog se otvara i snima čime se nivelacija primenjuje i niveliše količine koje se nalaze u skladištu u
tom trenutku. 

Izmena postojećeg cenovnika
Umesto opcije <novo> bira se postojeći cenovnik, i dalja procedura je ista.



Uvoz cenovnika iz Excela
Kako bi se uvezao cenovnik iz Excela, potrebno je otići na putanju:

ARTIKLI > Katalozi > Dodatni programi > Uvoz cenovnika iz Excela

Otvoriće se prozor sa tri kartice: Priprema za uvoz; Uvoz podataka; Dodatne opcije uvoza

Najpre je potrebno odabrati lokaciju na kojoj se nalazi Excel fajl sa podacima, zatim odabrati Sheet na
kojem se nalaze potrebni podaci i označiti koji redovi iz Excela se uvoze. 

Sledeći korak je mapiranje podataka.

U svako polje je potrebno uneti kolonu u Excelu koja sadrži te podatke (za polja gde je Excel kolona sivo, tj
nepromenljivo) dok se za ostala polja može uneti i vrednost koja će biti dodeljena svakom artiklu. Ako se
čekira Excel kolona onda se upisuje kolona iz Excela.

Podešavaju se podrazumevane stavke na desnoj strani prozora. 

Sledeći korak je popunjavanje Dodatnih opcija uvoza



Prvi deo predstavlja podešavanja uvoza. 

Ne dozvoli nove artikle sa postojećim barkodom i  Artikle proveravati i po tipu, boji i modelu onemogućavaju
dupliranje artikala pri uvozu u slučaju da im se promeni šifra ili naziv.

U pripremi  prikazivati  i  redove  sa  neispravnim podacima će  u  sledećem koraku  prikazati  ispravne,  ali  i
neispravne artikle koje je potrebno proveriti.

Automatski dodati nove artikle u bazu pri učitavanju podataka iz Excela  neće dati mogućnost provere pre
otvaranja novih artikala. Nije preporučljivo da bude uvek čekirano.

Uvezi samo podatke o kupcu/dobavljaču bez uvoza prodajnih cenovnika omogućava da se ne uvoze cene već
samo podaci o kupcu i dobavljaču (podaci kod artikala, kartica Kupci i dobavljači)

Cene u fajlu mogu predstavljati referentnu VP, referentnu MP ili cenu iz cenovnika. Šta bude odabrano, to
se ažurira. 

Ako se ažurira postojeći cenovnik, potrebno je uneti naziv i datum cenovnika. 

Izborom ikonice „?“ se potvrđuje da traženi cenovnik zaista postoji.

Označava se koja cenovna kolona se ažurira (A – D) i bira se broj decimala za zaokrugljivanje cena.

Ukoliko je potrebno uvesti podatke o kupcu ili dobavljaču u karticu artikla, označavaju se potrebni podaci
u desnom delu prozora.

Ide se na opciju Uvoz podataka



Bira se opcija Preuzeti podatke iz Excela čime se popunjava tabela. 

U ovom koraku je moguće proveriti da li su podaci dobro uneti. Ako nisu, artikli će biti crveni. 

Nepostojeće artikle je moguće otvoriti izborom ikonice

Tada će se broj problematičnih smanjti, a povećati broj novih artikala. 

Na ovom primeru je jasno uočljivo pogrešno mapiranje, pa je zato bitno ne čekirati gore pomenutu opciju
automatskog otvaranja artikala.

Kada se isprave podaci u Excelu, ponovo se preuzimaju podaci iz Excela. 

Kada svi budu ispravni, ide se na opciju Uvoz.
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