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Nalog za knjizenje izvoda mora imati definisana sledece opcije:

e Tip: Ruc¢ni finans.nalog
e Formular: maska za izvode
e Kategorija naloga: izvod sa racuna
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Vrsta naloga: Finansijka pokri¢a

Funkcija pri vezivanju uplata: 1- Bezgotovinske uplate

Izabrane sve opcije: Devizni nalog, U glavnu knjigu, U tokove gotovine, Promet sa
komitentima

Svojstva konta

Konto za knjizenje izvoda Definise se u Menazderu Finsijsko, Kontni okvir

[ Fajl Servis Menadzeri inansijsko

| = F3 = | ~4 & 3 =] ‘ € (] [=0)
DOKUMENTI _KOMITENTI _ SKLADISTA ARTIKLL FINANSUE KADROVI SREDSTVA IZVESTAIL KURS. KALKULATOR
L
Fu st Tip konta =
ni upisani kapital | staina imovina 0 =neodredie =]
00 Heuplaceni upisani kapital 0 (uiedna  <neodredic
000 Neuplacene upisane akcije 0 (iledna  =neodredse
0000 MNeuplacene upisane obicne akcije (analitika po akcionarima) o (nijedna <neodredje
0001 Heuplacene upisane prioriteine akcie (analilica po akclonarima 0 (iledna  =neodredse
00010 Neuplacene upisane kumulatine prioritetne akcije (analitia po akcionarima) 0 (uedna  <neodredic
00011 Heuplacene upisane participativne prioritetne akcije (analtika po akcionarima) 0 (iledna  =neodrease
00012 upisane pariic prioritetne akeije (analiika po akcionarima) 0 (ledna  =neodredse
0002 Heuplacene upisane akcije po osnows sojinske fransformaciie 0 (iledna  =neodredse
00020 Neuplacene upisane akcije po osnovu dokaphalizaciie 0 (uiedna  <neodredic
00021 Neuplacene upisane akcije u drugom knugu svojinske transformaciie 0 (iledna  =neodredie
000210 Neuplacene upisane akcije (analitika za rate) 0 (eana  <necdredse
000211 Neuplacene upisane akdije (analilica za popust) 0 (iledna  =neodredie
001 Heuplacen upisani udeli 0 (uiedna  <neodredic
0010 Heuplaceni upisan udeli dlanova drustva sa agranicenom odgavamoscu, koji cine osnovni kapital 0 (iledna  =neodredie
o1 Nemateriaina ulagania 0 (iedna  =neodredse
a10 Utaganja u razvo) 0 (iledna  =neodredie
0100 Dugorocna ulaganja u razvo] materijala, uredjaja i provoda 0 (uiedna  <neodredic
0101 utaganja u razvoj i 0 (iledna  =neodredse
o102 Dugorocna ulaganja u razvo} zista (marketing) 0 (uiedna  <neodredic
0103 Dugorocna ulaganja u razvoj usluga o (nijedna <neodredje
o104 Ostala dugorocna ulagania 0 (uiedna  <neodredic
0108 Ispravka wednosti ulaganja u razvo] po osnovu amortizaciie 0 (niledna  <neodredic
0109 Ispravica wednosti ulaganja u razvoj po osnovu obewredienia 0 (iledna  <neodredse
o1t Koncesije, patentl.licence i slicna prava 0 (iledna  =neodredse
o110 Koncesiie 0 (uiedna  <neodredic
om Patent 0 (iledna  =neodredie
o110 Patent domacin lica 0 (uedna  <neodredic
01111 Patent sranin lica 0 (iledna  =neodredse
o112 Licence o (nijedna <neodredje (bilo 5ta)
01120 Licence domacin tica 0 (niledna  <neodredic
onz1 Licence stranih lica 0 (iedna  =neodredse
o113 Prava na model. uzorak, rabni i usiuzni 2 0 (iledna  =neodredse s

Klikom na ikonicu Novi otvara se opcija za definisanje novog konta. Za definisanje naloga
za knjizenje dinarskog izvoda dovoljno je upisati Zzeljeni konto i naziv naloga izvoda. Za
definisanje Naloga za knjizenje deviznog izvoda, pored konta i naziva potrebno je stiklirati

opciju "Voditi paralelno devizno stanje na ovom kontu".

Unos izvoda
Rucni unos naloga

Nalog za izvod knjizi se u finansijkom menadzeru, klikom na ikonicu Novi i odabirom vrste
naloga (izvoda):
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DOKUMENT] KOMITENTI  SKLADISTA  ARTIKLI FINANSUE  KADROVI  SREDSTVA  IZVESTAI KURS  KALKULATOR
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V Kontni okuir T Dnevnik knjifenja 1L Bilansi i agregacije

(Odabrati vrstu naloga keji se pravi/ otva
promena
(12400 53 tekuceg racuna Cacanska banka)
(Dbracun poreza na dodoatu wrednost)
Ispravke (Ispravka vrednosti)
Ostalo (Ostala knjizenja)
FinPocStanie (Pocetna stanja na finansijskim kontima)

Akiiviranje OS  (Aktiviranje osnovnin sredstva)
(Dnevnice za sl.put u zemiji}
(Godisnji obracun)
(Gotovinski racuni)
(lzdata faktura otpremnica)
(I2v0d za traks.dep. sudske dep,bolovania i ostalo)
(Knjizna odobrenjalzaduz. dobavjaca)
(Knjizna odobrenja/zaduz. kupaca)
(Komis. prodaje iz maloprodaje)
(Komis. ulaz u malopradaju)
(Kompenzacija) sl
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Uvoz podataka

Nalog izvoda moze da se formira i uvozom podataka iz xml fajla koji se formira od strane
Banke. Uvoz izvoda funskcioniSe tako Sto Balas prepoznaje kupce/dobavljace po tekuéim
racunima sa kojih/na koje je izvrSeno placanje. Preuduslov da bi uvoz izvoda iz xml fajla
funskionisao je da svi kupci/dobaljadi imaju uneSene podatke o teku¢em racunu. Reodovno
azuriranje tekucih racuna mozete postic¢i preuzimanjem podataka za sajta www.nbs.rs i to
tako Sto na kartici komitenta kliknete na opciju: "Preuzeti podatke sa interneta".

T ——— )

‘ Skradeni naziv [ Ime komitents : Sifta: Komitent e : E 5
DOKY | MELANY TEAM DOO 2006 [1.Pravno lice -]
. Interni podaci : _ ]
- Specfiznost odnosa
sies || Sediste -
Ulica 1 broj Mesto : g
(7] Komitent j= aktivan
GLAVNA 13M (Beograd O -] & & X
Poitanski (PAK) kod Staini pop. (%) : g Agent:
Tel Fax E-mail : 2
= Ref. =
© Kategoria sektora (sporudnog mesta) @ nog mesta (sektora) Agent g Caereer)
[<neodredeno> =] [<neodredeno> -] [ £

e L

Pun naziv komitenta
MELANY TEAM DOO

] M. sD. R,

104465476 20167653 6201
Poreski status Poseban poreski tretman
Provera statusa blokade
Opsti podaci  Zakonski podaci | Bankarski podaci| CRM podaci | (=]
P e I = | Vrsta: [ -]

Evidencija avansnog racuna

Primljeni avansi

Kada kupac izvrsi avansnu uplatu neophodno je:

e izdati avansni racun koji se formira u menadzeru Dokumenti-- I1zlazni-- Avansni

racun
e avansnu uplatu kupca proknjizenu kroz finansijki nalog lzvod vezati za izdati Avansni

| © Povezivanje - UPLATA

A a ] ‘ ~1 & = [=] Kupac
DOKUMENTI KOMITENTI _SKLADISTA _ ARTIKL | FINANSUE  KADROVI _ SREDSTVA _ IZVESTAN | [l
& -« Hove Pazova , Srbsa
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VEZIVANJEM AVANSNE UPLATE ZA AVANSI RACUN
OBEZBEDICETE JASAN PREGLED KARTICE KOMITENTA,
ONOSNO ISPRAVAN PRIKAZ 10Sa KUPCA.

Dati avansi

Kod evidencije datih avansa potrebno je definisati viSe pojmova:

1. Da li se prethodni PDV knjizi na drugaciji konto sintetike od datih avnsa ili se knjizi na isti
konto, ali bez analitike

S obzirom da dati avansi ( po kontom okviru ) mogu biti za materijal, usluge, robu..razlicit
je konto na koji se evidentiraju ( 150,152,154 )

Uplata avansa sa PDVom knjizi se kroz nalog izvoda. Deo koji se odnosi na prethodni PDV
knjizi se kroz Racun za avans koji se evidentira u menadzeru Dokumenti--Ulazni--ULAZNE
FAKURE za date avanse.

Zeljena konta za knjizenje prethodnog PDVa iz avansnog ra¢una mogu se definisati u
Definicije--Nazivi i pojmovi, biranjem funkcije "Pla¢eni avansi za zalihe i uslugu"

£ Definicija Sifarnika nazivafpojmeva . =) x|
Grupe nazna/popmora [ 7
[m=sve= - -
Akcza - =3
Avansne uplate 1520 avans 1520 Placeni avansi za ;
1540 avans 1540 Piacs siza
dnosti s 2010 i A
2011 / Ji
2012
2014
2015
2016
2018 Novi naziv/pojam =)

Troskovi — ostali

e iusiuge. - Troskovi — ostali
v
v
ugu v

Blagaina

akontacie zatvaranie
o

Kategoria proizvoda
Kategoria sirovine
ca

canska banka
CANON PIXMA MP-210
clanarina u gs 1

B DIVIDENDA,
zaduzenje dnevnice

I

Dobaviac Uplata/isplata
Drazena Samardzic Obraéun dorade Obraéun proizvodnje v
ELEKTROLUX EOB-33000%
FISKALNA KASA BINGO PLUS|
FUIITSU-SIEMENS 11-1613
Razlog za pe robe Gotovina
Refundacya fond SOVO Gotovina-p v
Refundacia RFZO isplata bolo e

e racune
lima uredjaj Vivax
LAP TOP ACER ASPIRE E1 LIt v | x|

LAP TOP ASSUS NOETEBOO v
LAP TOP HP 255
Lap top sa instairam operativnim siste
LD BOLOVANIE 4541 njv njv
Id dodoaci 4500 njv njv
Naknada pofiop. 5% 2020 4350 4350 4350 v njv

| NEDOKUMENTOVANI TROSKOVI 57999 njv njv
NEG. KURSNE RAZLIKE 5632 v njv

- nezaposlenast 2020 4350 4350 4350 1301 1000 njv njv Doprinos za neza

v NEZAPOSLENOST NA TER.POSLODA v njv o

EN EN & e =

Polje "placeni avans" sadrzi konto koji ¢e se korisiti pri knjizenju kona¢nog rac¢una koji ¢e
biti vezan za avansni racun

Polje "razgraniCenje za PDV.." sadrzi konto za knjizenje prethodnog PDVa iz avansnog
racuna i njegovog storna pri knjizenju konac¢nog ra¢una za koji ¢e avansni racun biti vezan.

Ako zelite da prethodni PDV iz avansnog racuna ima analitiku, npr.

Konto Stranka Duguje PotraZuje | Napomena
1540-146386 dobavljac - primer 0 | 2,000.00 | knjizenje avansnog racuna
15400-146386 dobavljac - primer | 12,000.00 0 | knjizenje uplate kroz izvod

U Servis--Parametri--Osnovni--Napredna PodeSavanja--Knjigovodstvo i finansije treba
odabrati opciju "Analitika komitenata pri knjizenju avnanisnih racuna" Vrednost "DA"

Ako ne zelite da prethodni PDV iz avansnog racuna ima analitiku, npr.

Konto Stranka Duguje Potrazuje | Napomena
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15400-146386 - 0 | 2,000.00 | knjizenje avansnog racuna
15400-146386 dobavljac - primer | 12,000.00 0 | knjizenje uplate kroz izvod
U Servis--Parametri--Osnovni--Napredna PodeSavanja--Knjigovodstvo i finansije treba
odabrati opciju "Analitika komitenata pri knjizenju avnanisnih racuna" Vrednost "NE"

Kada se dobavljacu izvrsi avansna uplatu neophodno je:

e knijiziti primljeni avansni racun u menadzeru Dokumenti-- Ulazni-- ULAZNE FAKURE

za date avanse.
e avansnu uplatu dobavljacu proknjizenu kroz finansijki nalog Izvod vezati za primljeni

Avansni racun.

VEZIVANJEM AVANSNE UPLATE ZA AVANSI RACUN
OBEZBEDICETE JASAN PREGLED KARTICE KOMITENTA,
ONOSNO ISPRAVAN PRIKAZ 10Sa DOBAVLJACA.

Obavezno vezivanje uplate

Za ispravan prikaz I0Sa komitenta i datih i primljenih avansa, potrebno je vezati i ranije
uplate kao i one koje su iz ranijih godina i nalaze se u nalogu "Fin.poc.stanje"

Zbog promene evidencije datih i primljenih avansa, odnosno radi promene njihovog
prikaza na "kartici komitenta" neophodno je da sve uplate budu povezane sa
dokumentima.

Evidencija konacnog racuna

Konacan racun moze da se formira "prevlacenjem" iz avansno rac¢una ili izdavanjem pa
naknandnim vezivanjem za avansni racun.

Da bi dokumenti mogli biti "vezani" jedan za drugog potrebno je da to bude i omoguceno.
Na lokaciji Servis--Parametri--Proizvodnja nalazi se opcija "PodeSavanje protoka
dokumenta"
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B Shema nasledjivanja / protoka dokumenata B EE|
=K
Spisak tipova dokumenata -
EE Gipremnica P Porudzbina nabavke Povratnica kupca Prezentacia-Zakluenica Radninalog (prodiren) ]
Pian proizvodnis Porudzsenica kupca PouratnicaldP Prj evidenc Ist KR Radni nalog 23 doracu
Focstno stanje P Porudzbenica anku PouratnicaSC Prim na carinsko skiadite ; RaRa A A
Poéetno stanje robe Potvrda nabavke PovratnicaVP Prijem VP komis. Raeun za date avanse |
Poceino stanic SC Potvida prima Pricmnica Racun 2a so !
Poniiena rezervacia Povracal dobaviacu Premestaju Ve Priprema nabavke e e e v ase—
Ponuda Povracal dobaviacu Premestajsa carinskog skadita  Projekat Racun-otpremnica |
Popis materiala Povratnica dobaviacu Premesiaj u 17 Razun za prijent avans P Revers
Popis rabe Povratnica dobaviacu Prenos u SC Radni nalog. Revers-povratnica
< I i J v
Racun za avans 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Prethodnici ‘

Naslednici
predracun N

Raeun-otpremnica

Racun domaai

F Y iy
Otpremnica MP Porudzbina nabavke Fovratnica kupca Frozentacia-Zakluenica Radni nalog (prosiren)
Pian proizvodnje Porudzbenica kupca PouratnicallP Prijevidenc st KR Radni nalog za doradu
Pocetno stanje MP Porudzbenica Sanku Priem na carinsko skiadiste [Racun

Poetno stanje robe Poturda nabavke PriEm VP komis. Racun za date avanse
Pogetno stanje SC Poturda priema Racun za izvoz
Ponidtena rezervacia Pouracaj dobaviacu Raeun za primieni avans
Ponuda Pouracaj dobaviacu Premestaj sa carinskog skladista Raeun-otpremnica

Popis materjala Pouratnica dobaviacu Premestaj u 4P Raéun za primjeni avans MP Revers

Popis robe Povratnica dobaviaeu Prenos u SC Radni nalog Revers-povratnica

Raeun domaal

K]

»

Tip naloga Pregled o Od konta Do konta Broj naloga Prat.dok. Zbimi pregled
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Ovde se definiSu prethodnici i naslednici dokumenata, odnosno moguénost da se jedan
dokument veze za drugi. Potrebno je da se definiSu sve veze koje su potrebne u radu. U
primeru na slici definisano je da se Racun za primljeni avans moze vezati ili "prevudi" (od
njega napraviti) Rac¢un, Racun za izvoz, RaCun-otpremnica.

Na isti nacin treba definisati sve potrebne protoke, odnosno veze.

Izdavanje konachog racuna previlacenjem iz
avansa

Podrazumevano je primljen avans i formiran avansni racun. Desnim klikom na Avansni
racun birati opciju "prenos u drugi oblik"

K7, Balans za VEZBANKA - [Menadzer dokumenata] - - — = e] =
[ Fajl Servis Menadzeri Prozor Definicija  Pomoc  Dokumenti [-1=]x]
A B 4 & % E =

DOKUMENTI KOMITENTI SKLADKTA  ARTILI  FINANSUE  KADROVI  SREDSTVA  IZVESTAI KURS  KALKULATOR

B-@F(BRa- dO | BH-T L ]

L PROJEKTEPOSLOVI Docbr. |5 [0 ]I A |Datum |Referenca jent Po dokumentu Suma R Objekat/skiadite

B Ponude 112013 23.12.20 Aac plast s Storno Radun za avant -24,000.00 Drafena Tutué Ushuga
vedraZuni 0000 27.11.20 PRO STAKLO DOO BEOGRAD 360,000.00 Drafena Tuté Ushuga
i 10-2013 23.10.20 s - e -6,379.07 | Drafena Tuté Ushuga
e sa01e stz 1] 3 Oder g pa dokumenta. B e et e
i Y 52018 30.09.20 120,000.00 | Drafena Tuts Usluga
[Racnr.domaci 0003 02.02.09 ] | 30,000.00 Knjgevedstva Usluga
Ratuni-inostrani 0002 09.01.09 1,500.00  Drazena Tutus Usluga

% Racun-otpremnice 0001 010103 ] ® Raeun-otpremnica 3 700.01 Knjigovedstvo Gotovi proizvodi
& OTPREMNICE o001 17.10.08 B i 10,000.00 | Drazens Tutud Usluga

% Rezervacije ] - 285,320.54

© Raeun
MALOPRODAJA

5 Predracuni
Avansni racuni © Raeun za evoz
MP Fakture
2 pazari

I$ KOMISIONA PRODATA

¥ INTERNI NALOZI

EP? Uzorci/reklama -

2 Reversi [l Prikazi sve moguce nasiedne dokumente

Iz Ukszni
Proizvodnja Ostalo.

e . o I o s =l
[ e = g Podsetnik [ CAPS | SKI
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U ovoj opciji Balans nudi sve dokumente koji se defnisani kao mogudi naslednici. Odabrati
zeljeni dokumet. Ukoliko ja Konacan racun razli¢ite vrednosti od Avansnog mogucde je
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prometniti ga. Snimanjem konacnog racuna otvori¢e se novi prozor "lIznos avansa za
vezivanje" u kome ¢e biti ponuden maksimalan iznos ostatka avansa za pokri¢e konac¢nog
racuna. Ukoliko se samo deo avansne uplate troSi (vezuje) za konacan racun u ovom
prozoru je moguce promenit iznos:

£ Balans za VEZBANKA - [Menadzer dokumenata] = % |
Fajl Servis Menadzeri Prozor Definicija  Pomoc Dokumenti
a =) ) ~ ] b < 0
DOKUMENTI KOMITENTI SKLADISTA  ARTIKLI  FINANSUE  KADROVI  SREDSTVA  IZVESTAI KURS  KALKULATOR
B-Z | sRE- | fe | Bd-u| &
I Iznos avansa za vezivanje =5
= FROJEKTI-FOSLOVI = 1znos po stopi 1znos po stopi 8%
5 Ponude u-. 23.12.20 Aac plast s Storno Ratun za avans = iy
B Fredracuni o000 27.11.20 PRO STAKLO DOQ BECGRAD s
RACUNEFAKTURE 102019 23.10.20 Aac plast st Storno Ratun za avan: 2adiees oo 008
oo e ey = Osnovica po stopi 20% Osnovica po stopi 10% o=@ =
Zuni-domaéi " 100,000.00 0.00
Raguni-inost &un -
P il | 1 s ewsposon i
% OTPREMNICE 2p  Brojdokum od Tip poreza Valuta KURS Broj racuna 20,000.00 0.00
45 Rezenvacie g, Uswz-200 [z312200 ] ¥ | [arou ~| [rsp - 1 [28511103100013834)
MALOPRODAJA Rok uplate Komintent Referenca Temelnica br. ¥ |
Predracuni 2 o ] Usiuga - Raeun za primieni a
Avansni raguni
MP Fakture ST
& pazari U omintent
I KOMISIONA PRODAJA PRO STAKLO DOO BEOGRAD .
5 INTERNI NALOZI o
EP? Uzorci/reklama Scttor Pop
22 Reversi o] [Sedite 1Omiadinski brigada 3347 = 0 ﬂ
= Spisak artikala
g Pop. | Prod.cena Skiadiste
< | 02+ o0 4| 100,000.0000) 0| 1000000000 20,000.00 120,000.00|00,000.00000  Usluga o|T!
& 100,000.00 20,000.00 120,000.00 100,000.00
]
Izlzni Ulazni
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lzdavanje racuna pa naknadno vezivanje
dokumenata

Ova opcija podrazumeva da se formirani i Avansni racun i Konacan racun.

Desnim klikom na Avansni racun i biranjem opcije "Vezati za postojec¢i dokument" u donjem
desnom uglu ekrana pojavljuje se mogucénost "Vezati za.." Poterebno je pronadi zeljeni
Konacan racun, obeleziti ga i kliknuti na mogucnost "Vezati za.." Nakon toga ostvara se isti
prozor (Slika gore) "Iznos avansa za vezivanje. Stikliranjem Zeljenog iznosa avansa za
vezivanje dokumenti ¢e biti povezani.

Ova opcija ( ako je tako definisano u protoku dokumenta ) na isti nacin funskcionise i ako
se sa vezivanjem krene od Konac¢nog racuna do Avansnog racuna:

Obeleziti konacan racun, desni klik na "Vezati za postojeéi dokument", obeleZiti Avansni
racun i kliknuti na mogucénost "Vezati za.."

Raskid veze izmedju dokumenata
Raskid veze izmedu dokumenta je moguc ako nije zaklju¢ana PDV prijava za period u kome
su dokumenti knjizeni, odnosno eviedntirani u PDV evidenciji.

Desnim klikom na dokument kome se Zeli raskinut veza birati opciju "Spisak vezanih
dokumenata". U spisku ¢e se pojaviti svi dokumenti vezani za knjiga. Odabirom dokumenta
sa kojim se zeli raskinuti veza i klikom na "kantu za smece" veza se raskida.



Ukoliko je vezani dokument nastao kao storno inicijalnog dokumenta vezu nije moguce
raskinuti niti promeniti podatke nakon snimanja. U ovo situaciji moze se samo obirisati
storno dokument i uraditi ponovo i to sve, ako nije evidentiran u zaklju¢anoj PDV prijavi.
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