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Putanja : KOMITENTI 

Definisanje novog komitenta 
 

Izborom ikone  otvara se prozor za unos podataka o komitentu: 

 

Skrećeni naziv / ime komitenta je naziv komitenta koji se koristi za prepoznavanje u firmi. Pun naziv se upisuje u kartici 

Zakonski podaci.  

Vrsta komitenta je podatak koji označava da li je komitent pravno lice u zemlji, fizičko lice, ili inostrano preduzeće. 

Glavni agent je polje kojim se definiše koji zaposleni je zadužen za tog komitenta. 

Kod komitenata je moguće evidentirati kontakte izborom ikone . Popunjavaju se podaci o kontaktu I snima se.  



 

Kartica Zakonski podaci sadrži sledeća polja: 

 

Pun naziv komitenta je naziv koji je zvaničan i koji će biti ispisivan na dokumentima štampanim iz Balansa. 

Unosom PIB-a, možete pokrenuti preuzimanje podataka sa internet pri čemu će se dobiti podaci za ostala polja sa sajta 

NBS.  

Poreski status označava da li je komitent u PDV sistemu ili nije. Obavezno je popuniti za dobavljače dok je preporuka da se 

popuni za kupce. 

Povlačenjem podataka sa internet, biće popunjena kartica Bankarski podaci koja sadrži sledeće podatke: 

 

Podatke o menicama ili garancijama možete sami upisati. 

Nakon unosa podataka, podaci se snimaju izborom ikone . 

  



 

 

Pretraga komitenata 
Pretraga se vrši pozicioniranjem kursora u polje Pronađi 

 

Ukucavanjem prvih slova i izborom tastera Enter, prikazaće se svi komitenti koji počinju tim slovima. Taster “-“ (srednja 

crta) menja karaktere ispred ukucanih slova (služi kao “džoker”) 

Pregled kartice komitenta 

Nakon pronalaksa komitenta, potrebno je označiti ga levim tasterom miša, pa zatim izabrati ikonu . 

 


