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Uvod 
 

Svaki PDV obveznik, ili dobrovoljni korisnik SEF-a, ima obavezu elektronskog evidentiranja obračuna 

poreza na dodatu vrednost u sistemu elektronskih faktura. Ovo uputstvo bavi se slanjem pojedinačnih i 

zbirnih evidencija PDV na SEF iz Balans IS. 

U Balansu se ne može generisati EEOPDV ukoliko prethodno nije generisana POPDV prijava. 

 

Zbirne i pojedinačne evidencije PDV 
 

Menadžer finansijskog knjigovodstva zadužen je za upravljanje PDV 

prijavama.   

Opcijama Finansijko –> PDV prijave, biće prikazan spisak obračunatih 

POPDV prijava. 

 

 

 

Odabirom željene prijave i klikom na dugme EEOPDV (ikonica sa e) započnije proces pripreme 

dokumenata pred slanje. 

 

 

 



Kontrola podataka 
Dokumenti su u EEO PDV grupisani na sledeći način 

• Na prvom tabu EEOP i EEOZ 

◦ gornja tabela sadrži dokumente koje je potrebno poslati kroz pojedinačnu evidenciju PDV 

(EEOP) 

◦ donja tabela sadrži dokumente koje je potrebno poslati kroz zbirnu evidenciju PDV (EEOZ) 

• Na drugom tabu SEF i POS 

◦ gornja tabela sadrži dokumente koji su poslati na SEF 

◦ donja tabela sadrži dokumente koji su fiskalizovani 



 

• Treći tab predstavlja rekapitulaciju EEOPDV i to prema 4 navedene grupe dokumenata 

 

 

 

Promena statusa dokumenata 
 

Nekada će se možda na spisku npr pojedinačnih evidencija za slanje naći i račun koji u Balansu nema 

SEF status jer i nije poslat na SEF iz Balansa, već je unet na  portalu ručno. Za takve dokumente Balans 

predlaže da treba da budu poslati na SEF jer nemaju odgovarajući status u programu. 

U ovakvim situacijama dokumentu je potrebno ručno promeniti status, kako bi se on premestio na drugi 

TAB tj u grupu dokumenata koje su poslate na SEF, te ne bi bio poslat kroz pojedinačnu evidenciju PDV 

na SEF. 

Dokumente kojima želite promeniti status, morate označiti u drugoj koloni u spisku, te kliknuti na dugme 

Izmeni SEF status odabranim stavkama. Možete menjati jedan ili više dokumenata istovremeno. Ako 

menjate više dokumenata istovremeno morate im svima staviti isti status. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slanje prijava 
 

Nakon provere podataka, klikom na dugme Pošalji sve dokumente u pojedinačnu i zbirnu EEO PDV, 

program pristupa samom procesu slanja i sve će prijave biti poslate na SEF. 

 


