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Balans FR (Fiscal reader ili Fiskalni ¢itac) sluZi da se gotovinski fiskalni racun skenira ¢ime on postaje
dostupan za knjizenje u roku od par minuta.

Aktivacija licence

Prvo je potrebno u Balansu aktivirati licencu.
Pre same aktivacije, potrebno je proveriti da li su uneti odredeni podaci:

Putanja: Definicija/Firme za vodenje

rozor |Definicija | Pomo¢ Dokumenti

= Porezi,takse i doprinosi plo =
LADIS OVl  SREDSTVA  IZVES

T
i

Obracunske strukture

Kamatne stope

Kontiranje komitenata
MNazivi/pojmovi
Banke

. Blagajne (parametri)
imenti Carinske tarife
MNalozi za knjiZenje

Tarifne grupe
Numeracija dokumenata

Carinski organi

1]

Kadrovi I plate
Sifre opétina

3 Zadaci / kontrolne tacke

Firme za vodenje 4“'—__—_’

N

Zatim u prozoru koji nam se otvori je potrebno izabrati firmu u kojoj radimo, a ako nisu u desnom delu

upistati podatke gde stoji Reg. broj, PIB, Maticni broj i sacuvamo klikom na disketicu u donjem desnom

uglu.



3 Definicija firmi u sistemu...

Spisak firmi otvorenih u sistemu : Podaci o odabranoj firmi : D#

Naziv: | Melany

Mesto izdavanja dokumenata

Adresa

Telefoni
Faks

e-mai
Reg. broj |104465476
Sifra del

Vrsta preduzeca:  (nepoznato) ~

Mat. broj 20167653
@ PIB: 104465476

Nakon sto snimimo podatke pre unosa licence potrebno je restartovati Balans.
Zatim prelazimo na unos licence na sledeci nacin.

Putanja:Servis/Mobilni korisnici/Cita¢ fiskalnih racuna

Servis | MenadZeri  Prozor Definicija Pomod

Arhiva > & ~ &
bl Arhivirati podatke RTIKLI FINANSLE KADROWI

|lzvoz podataka

Uvoz podataka
Daodati valutu

Karisnici
| Mobilni korisnici | > Cita¢ fiskalnih ratuna

Nakon $to odemo na servis, mobilni korisnici, ¢ita€ fiskalnih racuna, otvori¢e nam se prozor, gde je
potrebno da unesemo licencu. Jedna licenca je dovoljna za jedno pravno lice.

Vlasnik licence

Melany

Broj licence

Zatim unesemo broj licence i kliknemo na Registruj se.

Registruj se

Nakon ¢ega moZemo uneti brojeve telefona.
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SOFTWARE

Unos odabranih brojeva
Nakon aktivacije licence potrebno je uneti brojeve telefona za koje Zelimo da odobrimo pristup aplikaciji
i moguénost skeniranja fiskalnih racuna.

Brojevi telefona se ne verifikuju, tako da ne moraju biti “pravi”. Vazno je da budu uneti u formi +3816 u
aplikaciji.

&y Dostupni brojevi telefona X

Dostupni brojevi telefona

« 39166581 Uros Novakowic

Dodaj broj
+3016225088E  Jovans Opamica
«3916013280. Miled  Jovowié meni broj
Qbrisi broj

Sacuvaj

Ukoliko je u pitanju korisnik Balansa ime i prezime moZemo izabrati iz spiska korisnika. Korisnik aplikacije
ne mora biti i korisnik Balansa, u tom slucaju upiSemo broj telefona, ime i prezime osobe za koju Zelimo
da ima pristup aplikaciji.

Dostupni brojevi telefona

| B Dodaj novi kontakt - o x ! aj bt
Broj telefona

| zmeni bri

|Obr|s| bri

Korisnicko ime
Korisnicko prezime

Spisak korisnika

/

Potvrdi Odustani
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SOFTWARE
Korisc¢enje aplikacije

Nakon $to smo uneli licencu i brojeve telefona korisnika za koje Zelimo da imaju pristup, u aplikaciju se
logujemo tako Sto kucamo broj telefona u formatu u kojem je zadat u Balansu. Broj mora biti identi¢an
kao u Balansu.

~ o]
- J

BALANS R

Brojgelefona

+38162288

Format mora biti: +381661234567

U delu Home se nalaze svi racuni skenirani do tada sa tog uredaja.

Kada Zelimo da skeniramo racun kliknuéemo na Scan i usmeriti kameru ka QR Codu fiskalnog ra¢una.

MELANY TEAM D.0.0. BEOGRAD
0 Vreme: 09.07.2026 09:05

Ukupan Iznos: 1000.00 RSD

Bro| stavkl: 1

09:06

MELANY TEAM D.0.0. BEOGRAD
0 Vreme: 09.07.2026 09:05

Ukupan iznos: 1000.00 RSD

Bro| stavkl: 1

09:13

Nakon toga ¢e racun biti skeniran, a kada kliknemo na Save pojavice se u listi racuna.



Verification Details

Ukupna cena: 359.97 RSD
Datum: 2026-09-16 12:36
PIB: 10:104465476

Kada kliknemo na isti moéi ¢éemo da vidimo sve vazne infromacije poput informacija o PIB-u i prodavnici
gde je transakcija obavljena, datumu i vremenu izrSenja transakcije, iznosu racuna, kao i o artiklima koji
se nalaze na racunu.

-

Prodavac: 1111686-IDEA SUPER 394

PIB prodaveca: 101670560
Vreme: 26.06.2026 10:37

Ukupan iznes: 1876.92 R5D

Stavke: ¢—

UBRUS MULTI PURPOSE 35L KOM

Kolitina: 6.0 kam PDV: 20%
Cena: 219.49 RSD Total: 1315.94 RSD

TP KAMILICA 35L 16/1 VIO KOM

Kolitina: 2.0 kam PDV: 20%
Cena: 279.99 RSD Total: 559.98 RSO
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SOFTWARE

Ukoliko je QR Code na racunu mutan, ostecen ili iz bilo kog drugog razloga ga nije moguce ucitati, racun
mozemo rucno uneti tako Sto izaberemo u donjem desnom uglu PFR unos.

MELANY TEAM D.0.0. BEOGRAD

0 Vreme: 09.07.2026 09:05 09:06
Ukupan Iznos: 1000.00 RSD )
Broj stavkl: 1
MELANY TEAM D.0.0. BEOGRAD
0 Vreme: 09.07.2026 09:05 09:13

Ukupan iznos: 1000.00 RSD
Bro| stavkl: 1

Otvara se prozor gde je potrebno uneti: PFR broj racuna, brojac racuna, ukupan iznos rac¢una, PFR
vreme. Obavezno je da podaci budu potpuno identicni kao na na racunu. Klikom na opciju Posalji racun
¢e biti u listi skeniranih racuna.

M®P &poj pauyHa
ADCB24F)-ADCB24F)-204109
Bpojau pauyHa
198636/204109 nn
YKynaH WaHoc pauyHa
1.234,56

M®P epeme (BpemeHcka 30Ha cepeepa)

s * |
Jedan broj telefona moze biti registrovan kod vise razli¢itih pravnih lica. Klikom na ikonicu u gornjem

desnom uglu na aplikaciji mozemo videte dostupne kompanije za taj broj telefona. Aplikacija ¢e prema
PIB-u razvrtavati racune i u Balansu ¢e biti vidljivi samo oni koji su vezani za tu kompaniju.



Dostupne kompanije

Ime:

MELANY TEAM D.0.0. BEOGRAD
Pub ID:

57

PiB:

104465476

Obrada rac¢una u Balansu

Putanja:

Dokumeti/Ulazni/eFiskal-Ulazni dokumenti



P & =]
DOKUMENTI |KOMITENTI  SKLADISTA  ARTIK!
v = G Ee s =

3~ &
F. PROJEKTI-POSLOVI
1 INTERNI NALOZI
& Knjige evidencije
-8 Nefakturisane nabavke
& eFaktura - Ulazni dokumenti
& Ulazni predracuni
8§ ULAZNE FAKTURE
& za kupljenu robu
za trodkove

£ za procenjene troskove
-] za kreditne kartice
2 7a date avanse

£ za odjave sa komisiona

lZIazni

Kako bismo osveZili unos, potrebno je da nakon Sto idemo na eFiskal -Ulazni dokumenti kliknemo na

ikonicu kao na slici nize (Preuzimanje ulaznih dokumentata sa servisa) i svi do tada ucitani dokumenti
biée vidljivi u Balansu.

a-=#| ol dBEesd - _@W

o

/‘ _—|Preuzimanje ulaznih dokumenata sa servisal—

FL PROJEKTI-POSLOVI
H INTERNI NALOZI
# Knjige evidendije
8% Nefakturisane nabavke
-4 eFaktura - Ulazni dokumenti
e Ulazni predracuni
&5 1)1 A7NF FAKTURF

Ulazne dokumete sa Balans FR obradujemo na isti nacin kao i ulazne dokumente sa SEF-a. Duplim klikom
na odabrani dokument ¢e ga otvoriti i tu gde mozemo videte sve vazne informacije i proveriti tacnost.
Zatim je potrebno da u donjem desnom uglu kliknemo Preuzmi gde ée se otvoriti prozor gde je potrebno

izabrati da li ¢emo dokument obraditi kao racun za robu ili racun za trosak. Dalja procedura je potpuno
ista kao kod obrade dokumenata preuzetih sa SEF-a.
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